[image: C:\Users\КОМПиКО\Documents\Scanned Documents\Рисунок (28).jpg]- фамилию, имя, отчество (при наличии) обучающегося, дату рождения, наименование образовательной организации и ее местоположение, наименование учебных предметов, по которым проходил итоговую аттестацию обучающийся, годовую отметку, результаты аттестации, итоговые результаты(Приложение 2).
2.1.3. Справка об обучении в МКОУ «Гельбахская СОШ»  для предъявления в пенсионный фонд, содержит следующие данные: 
- фамилию, имя, отчество(при наличии) обучающегося, дату рождения, наименование образовательной организации и ее местоположение, дату зачисления; предполагаемую дату окончания учебы (Приложение 3).
2.1.4. Справка об обучении в ОО, выдаваемая дляосуществления льготного проезда в городском общественном транспорте, содержит следующие данные:
- фамилию, имя, отчество (при наличии) обучающегося, дату рождения, наименование образовательной организации и ее местоположение (Приложение 4).
2.1.5. Справка-подтверждение о зачислении в ОО после предоставления необходимой документации, выдаваемая для предъявления в образовательнуюорганизацию, из которой переводится обучающийся, содержит следующие данные:
- фамилию, имя, отчество (при наличии) обучающегося, дату рождения, в какую образовательную организацию зачислен, в какой класс зачислен, приказ о зачислении обучающегося (Приложение 5). 
2.1.6. Справка об обучении в ОО, выдаваемая для предъявления на работу родителям (законным представителям), для предъявления в суд, органы опеки, МВД, вышестоящие органы образования и др., содержит следующие данные:
- фамилию, имя, отчество (при наличии) обучающегося, дату рождения, в каком классе обучается, в какой образовательной организации обучается (Приложение 6).
2.1.7. Справка об окончании ОО и получении аттестата с оценками содержит следующие данные:
- фамилию, имя, отчество (при наличии) обучающегося, дату рождения, наименование образовательной организации и ее местоположение, дату окончания ОО, номер аттестата, наименования предметов, оценки (Приложение 7).
2.1.8. Справка об обучении для лиц, освоивших часть образовательной программы и (или) отчисленных из образовательной организации, содержит следующие данные: 
- фамилию, имя, отчество (при наличии) обучающегося, дату рождения, наименование образовательной организации и ее местоположение, наименования предметов, отметки по периодам обучения (Приложение 8).
2.1.9. Справка о периоде обучения для лиц, обучавшихся в образовательной организации, содержит следующие данные: 
- фамилию, имя, отчество (при наличии) обучающегося, дату рождения, наименование образовательной организации и ее местоположение, годы и классы обучения (Приложение 9)
2.1.10. Справка для предъявления в военный комиссариат содержит следующие данные: 
- фамилию, имя, отчество (при наличии) обучающегося, дату рождения, приказ о зачислении в ОО, дату зачисления, в каком классе обучается, в какой ОО обучается (с указанием данных о государственной аккредитации), форму обучения, предполагаемый год окончания обучения (Приложение 10).
2.1.11. Справка об обучении для выпускников прошлых лет содержит следующие данные: - фамилию, имя, отчество (при наличии) обучающегося, дату рождения, наименование образовательной организации и ее местоположение, номер и дату приказа о зачислении в ОО; номер и дату приказа об отчислении из ОО; сколько классов окончил  (Приложение 11).
2.1.12. Иные документы, подтверждающие обучение в ОО в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации или локальными нормативными актами. 
2.2.  Документы, подтверждающие обучение в ОО выдаются обучающимся, родителям (законным представителям) по устному требованию в течение трех календарных дней с момента требования. 
2.3. Справки не являются бланками строгой отчетности, заполняются на русском языке печатным способом. Все документы должны содержать полное официальное наименование образовательной организации, выдавшей справку; ее юридический адрес, регистрационный номер справки, дату ее выдачи; фамилию и инициалы руководителя ОО, фамилию и инициалы исполнителя.
2.4. Справки подписываются руководителем ООили (и) уполномоченным на это лицами и заверяются печатью. 
2.5.  Выдача справок, предусмотренных в МКОУ «Гельбахская СОШ»  фиксируется в  журнале «Регистрации исходящей документации».   

3. Ответственность за выдачу  документов,  подтверждающих обучение
3.1. Ответственный за выдачу документов, предусмотренных п.п. ___________ настоящего положения  - секретарь ОО Дарбищева М.М. (фамилия, имя, отчество ответственного лица).
3.2. Ответственные за выдачу  документов, предусмотренных п.п. ___________ настоящего положения  - заместитель директора  по учебно-воспитательной работе и секретарь ОО Гамзатова Х.М. и Дарбищева М.М.  (фамилия, имя, отчество ответственного лица).
3.3. Лица, осуществляющие выдачу документов, несут ответственность за предоставление  недостоверных данных.


Угловой бланк ООПриложение 1    


«______»______________ __________ г.      №______     


СПРАВКА ОБ ОБУЧЕНИИ В _________________________________________________
МКОУ «Гельбахская СОШ»,
(полное наименование образовательной организации)
реализующей основные общеобразовательные программы основного общего и/или среднего общего образования


Справка выдана _______________________________________________________________                                             _____________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
 «_____» ________________ ________ года рождения, в том, что он(а) обучался (обучалась) в __________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________,
(полное наименование образовательной организации и ее местоположение)
в  ______-______ учебном году в ____ классе и получил(а) по учебным предметам  следующие отметки (количество баллов):

	№ п/п
	Наименование учебного предмета
	Годовая отметка за последний год обучения
	Итоговая отметка
	Отметка, полученная на государственной итоговой аттестации и (или) количество баллов по результатам ОГЭ (ЕГЭ)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



 Директор ____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(полное наименование образовательной организации)


                               ________________________   ___________________________  
 (подпись)  (ФИО)


Печать образовательной организации

Исполнитель _________________________
Тел.: ________________________________ 
Угловой бланк  ОО                                                                                                Приложение 2   

«______»______________ __________ г.                                                            №______      



СПРАВКА О РЕЗУЛЬТАТАХ 
ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ


Справка выдана _______________________________________________________________                                             _____________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
 «_____» ________________ ________ года рождения, в том, что он(а) обучался(лась) в _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(полное наименование образовательной организации и ее местоположение)
и получил(а) в ______ году по учебным предметам следующие отметки (количество баллов):

	№ п/п
	Наименование учебного предмета
	Годовая отметка за последний год обучения
	РЕЗУЛЬТАТЫ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ
	Итоговая отметка

	
	
	
	Количество баллов
	Отметка в 9 классе
	

	1.
	РУССКИЙ ЯЗЫК
	
	
	
	

	2.
	МАТЕМАТИКА (базовая/профиль)
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	



Директор ____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(полное наименование образовательной организации)


                                 ________________________              ___________________________  
 (подпись)  (ФИО)


Печать образовательной организации  

Исполнитель _________________________
Тел.: ________________________________ 
Штамп ОО                                                                                                     Приложение 3

«______»______________ __________ г.                                                            №______   


С П Р А В К А



Дана ________________________________________________________________________                                             _____________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
 «_____» ________________ ________ года рождения, в том, что он(а) является обучающимся(щейся) ___________ класса «___» ___________________________________ 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________,
(полное наименование образовательной организации и ее местоположение)

Зачислен(а) приказом от _________ № ______ 20____-20_____ учебный год. Предполагаемая дата окончания обучения «______» ______________ __________ г.

Справка дана для предъявления в пенсионный фонд.  



Директор ____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(полное наименование образовательной организации)


                                 ________________________              ___________________________  
 (подпись)  (ФИО)



Печать образовательной организации     

Исполнитель _________________________
Тел.: ________________________________ 


Штамп ООПриложение 4    

«______»______________ __________ г.                                                            №______   

С П Р А В К А




Дана _________________________________________________________________________                                             _____________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
 «_____» ________________ ________ года рождения, в том, что он(а) является обучающимся(щейся) ___________ класса «___» ___________________________________ 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________,
(полное наименование образовательной организации и ее местоположение)

Справка дана для приобретения льготных месячных проездных билетов в городском общественном транспорте. 



Директор ____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(полное наименование образовательной организации)


                                 ________________________              ___________________________  
 (подпись)  (ФИО)



Печать образовательной организации     


Исполнитель _________________________
Тел.: ________________________________ 



Штамп ОО                                                                                                     Приложение 5

«______»______________ __________ г.                                                            №______   


С П Р А В К А



Дана ________________________________________________________________________                                             _____________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
 «_____» ________________ ________ года рождения, в том, что он(а) зачислен(а) в ___________ класс «___» _______________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________
(полное наименование образовательной организации и ее местоположение)

Приказ о зачислении от _________ № ______ 20____-20_____ учебный год. 

Справка дана для предъявления по месту требования.  



Директор ____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(полное наименование образовательной организации)


                                 ________________________              ___________________________  
 (подпись)  (ФИО)



Печать образовательной организации     

Исполнитель _________________________
Тел.: ________________________________ 





Штамп ОО                                                                                                     Приложение 6

«______»______________ __________ г.                                                            №______   


С П Р А В К А



Дана ________________________________________________________________________                                             _____________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
 «_____» ________________ ________ года рождения, в том, что он(а) обучается в ___________ класс «___» _______________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________
(полное наименование образовательной организации и ее местоположение)

Приказ о зачислении от _________ № ______ 20____-20_____ учебный год. 

Справка дана для предъявления по месту требования.  



Директор ____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(полное наименование образовательной организации)


                                 ________________________              ___________________________  
 (подпись)  (ФИО)



Печать образовательной организации     

Исполнитель _________________________
Тел.: ________________________________



Угловой бланк  ОО                                                                                                 Приложение 7   

«______»______________ __________ г.                                                            №______      



С П Р А В К А 


Дана ________________________________________________________________________                                             _____________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
 «_____» ________________ ________ года рождения, в том, что он(а) закончил(а)  _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________,
(полное наименование образовательной организации и ее местоположение)
и получил(а) аттестат об основном общем образовании (среднем общем образовании) серия ________ № ___________________ со следующими результатами: 

	№
п/п
	Наименование учебного предмета
	Итоговая отметка

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Основание выдачи справки: книга регистрации выданных документов об основном общем образовании/о среднем общем образовании за _______ год, запись №____.

Директор ____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(полное наименование образовательной организации)


                                 ________________________              ___________________________  
 (подпись)  (ФИО)

Печать образовательной организации   

Исполнитель _________________________
Тел.: ________________________________ 

Угловой бланк  ОО                                                                                                 Приложение 8   

«______»______________ __________ г.                                                            №______      


С П Р А В К А 


Дана ________________________________________________________________________                                             _____________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
 «_____» ________________ ________ года рождения, в том, что он(а) обучался(лась) _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________,
(полное наименование образовательной организации и ее местоположение)
в __________________ учебном году в _____________ классе и получил(а) по учебным предметам следующие отметки (количество баллов): 

	№
п/п
	Наименование учебного предмета
	Отметки за ______________________ учебный год

	
	
	1-я четверть
	2-я четверть
	3-я четверть
	4-я четверть
	Годовая отметка

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




Директор ____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(полное наименование образовательной организации)


                                 ________________________              ___________________________  
 (подпись)  (ФИО)

Печать образовательной организации   

Исполнитель _________________________
Тел.: ________________________________ 

Штамп ОО                                                                                                     Приложение 9

«______»______________ __________ г.                                                            №______   


С П Р А В К А



Дана ________________________________________________________________________                                             _____________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
 «_____» ________________ ________ года рождения, в том, что он(а) обучался(лась) в
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________,
(полное наименование образовательной организации и ее местоположение)
с ____________ года по ___________ год, с ____________ класса по ___________ класс.





Директор ____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(полное наименование образовательной организации)


                                 ________________________              ___________________________  
 (подпись)  (ФИО)



Печать образовательной организации     

Исполнитель _________________________
Тел.: ________________________________






Угловой бланк  ОО                                                                                             Приложение 10

«______»______________ __________ г.                                                            №______      


С П Р А В К А 
Дана ________________________________________________________________________                                             _____________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
 «_____» ________________ ________ года рождения, в том, что он(а) очно обучается в _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________,
(полное наименование образовательной организации и ее местоположение)

имеющей государственную аккредитацию ________________________________________
_____________________________________________________________________________
(номер, дата выдачи, срок действия)
_____________________________________________________________________________
(наименование органа, выдавшего свидетельство)

с  «____»___________ _______г. (приказ о зачислении от «___»________ _____г. № ____). Год окончания обучения в образовательной организации ____________________________.
Справкаданадляпредъявленияв ________________________________________________
(наименованиевоенногокомиссариата)


Директор ____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(полное наименование образовательной организации)


                                 ________________________              ___________________________  
 (подпись)  (ФИО)


Печать образовательной организации

Исполнитель _________________________
Тел.: ________________________________ 
Штамп ОО                                                                                                     Приложение 11

«______»______________ __________ г.                                                            №______   


С П Р А В К А



Дана ________________________________________________________________________                                             _____________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
 «_____» ________________ ________ года рождения, в том, что он(а) обучался(лась) в
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________,
(полное наименование образовательной организации и ее местоположение)

Зачислен(а) приказом от «_____» _______________ _______ г. № ________. 
Отчислен(а) приказом от «_____» _______________ _______ г. № ________.
[bookmark: _GoBack]
Окончил(а) ______________________ классов.



Директор ____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(полное наименование образовательной организации)


                                 ________________________              ___________________________  
 (подпись)  (ФИО)



Печать образовательной организации     

Исполнитель _________________________
Тел.: ________________________________
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32. IMosioKeHHne 0 JOKYMEHTAX, HOATBeP:KIAIOIAX 00ydeHne B
MYHULUIAJBHOE KASEHHOE OBIIIEOBPA30OBATEJIbHOE YUPEX/EHUE
TEJBBAXCKASI CPEJHASA OBIIEOBPA30OBATEJIBHAS IIKOJIA
(nonnoe Haumeno6anue 06pa306amenbHOl Op2aHU3aYUL)

eca JopMa JOKYMEHTA He YCTAHOBJICHA 3aKOHOM

1. O6mue MoI0KEHHSI

1.1. Hacrosimee mONOXEHHE O MJOKyMEHTax, IIOATBEPXJAIOMMX OOydeHHE B
opranmsamuy, ecid (opMa JOKyMEHTa He YCTaHOBJNEHa 3akoHoM,(namee — Ilomoxenue)
ycTaHaBmHBaeT TpeGoBaHMA K OQOPMICHHIO JOKYMEHTOB, IOATBEPXKAAIOmUX O0y4eHHe B
MKOY «I'enpbaxckas COILl» ,a Takxke MOPANOK UX 3aMOHEHHUS, y4eTa U BbIIAYH.

1.2. Hacrosiiee MOJI0XKEHHE pa3paboTaHo B COOTBETCTBUH C:

— ®epepambHEIM 3aK0HOM 0T 29.12.2012 1.273-®3 «O6 obpasoBanuu B Poccuiickoi
ODeneparun»;

- YeraBom MKOY «I"ens6axckas COL».

1.3. Tloxm moKyMeHTaMu, TOATBEpXKIAOMIMME OOydeHHe, B HacTosmeM Ilonoxenun
OHUMAIOTCS CIIpaBKu 06 06y4eHnu B oGpa3oBarelbHOl opranusanuy (nanee - O0); crpaska o
pesynsTaTax = IOCYAapCTBEHHOH  (WTOrOBOM) aTTecTalMy; CIIPaBKa-IIOATBEPKICHHE O
3aUKCIEHUN; CrpaBkao6 okoHdaHuu OO M INONYYEeHWH arTecTaTa C OLEHKAMH; CIIPaBKH O
nepuoze oOydeHus; clpaBKa JUIT IPEIbSBICHAS B BOGHHBIH KOMHCCApHAT ¥ MHBIE NOKYMEHTBL,
noATBepKAatoIye obydenue wid nepuon oOydenus B OO B cilydasx, IpedyCMOTPEHHBIX
3aKoHOAaTeNnsCTBOM Poccuiickoit Oenepanuu UM T0KATbHEIME HOPMATHBHEIME aKTAMH.

1.4. Hacrosumee ITonoxxenne ompenenseT 00y4alomuxcs 06pa3oBaTeIbHON OpraHU3alyuy
KaK JIHII, OCBAUBAIOIIUX 00pa30BaTeNbHEIE IPOrPaMMBI Ha9aIbHOTO OOIIEro, OCHOBHOTO 0OIIEro
HITH CpeHEro o6Inero oo6pasoBaHus.

2. Boiaua 10KyMEHTOB, MOATBEP:KIAIOIUX 00y eHHe

2.1. O6y4aronmMes BEIIAIOTCS CIEAYIOMIHe JOKYMEHTHL, TOATBEPKIAI0NTHE 00yJeHHe:

2.1.1. Cupaska 06 06yuennu 8 MKOV «I'enpbaxckas COILl», peanusyromeli 0CHOBHbIE
o0pasoBaTeNpHBIE  [POrPaMMBI  OCHOBHOTO — obmero ®  (WoM) CpemHero  oOImero
00pa3oBaHus,BEIIACTCS ~ OOyYaroIMMMCS, HE [MpPOIIEAIIHM  HTOrOBYIOATTECTAMIO MK
OJIyYUBIIMM HEYIOBJIETBOPUTEIIFHBIE PE3yIIbTaThL, U COAEPIKUT CIIEIYIOIIHE NaHHbIE:

- ¢dammnmmro, uMs, oTdectBO (UpH HaIMYMHM)oOydaromerocs, JaTy pOXKIEHHS,
HauMeHOBaHHe 06pa30BaTEIBHON OPraHU3aIuK i €€ MECTOMOIOKEHHE, HANMEHOBAHHE yIeOHBIX
[IPEZMETOB, TOZIOBBIE X HTOTOBBIE OTMETKH, OaJIbI II0 Pe3ysbTaTaM rocyAapCTBEHHOM UTOroBOM
arrectauus (IIpunooicenue 1).

2.1.2. CopaBka 0 pe3yibTaTaXx TOCYAapCTBEHHOH (MTOrOBOHM) aTTECTAlld CONEPIKHT
CIIEIYIOMHE JaHHBIE:




